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|. PRIHLASENIE, ODHLASENIE, PROFIL

7

INNOVIS, s.r.0. | Miynské 28 | 040 01 KoZice Pre prihlasenie do systému zadajte Vase prihlasovacie
IC0: 47894458 | DIC: 2024139656 meno a heslo a stlacte ,Prihlasit sa”.

) V pripade, Ze ste zabudli svoje prihlasovacie Udaje,

kontaktujte administratora vo Vasej organizacii.
=

V pripade technickych problémov, kontaktujte Podporu

m systému na tel. Cisle +421 948 877 665 alebo pomocou

emailovej adresy podporalderanet.sk
MANUAL PRE DODAVATELOV | PODMIENKY

PODPORA podpora@eranet.sk | +421 948 877 665

Registracia dodavatela

Svoj profil uzivatela najdete po kliknuti na svoje meno v pravom hornom rohu obrazovky. Profil je
rozdeleny do dvoch casti:

e Zakladné informacie
o Kontakty

V Zakladnych informaciach si viete zmenit heslo a Vase zakladné identifikacné Gdaje. Zaroven si tu viete
evidovat svoje dokumenty (napr. Zivotopisy a certifikaty).

Pre odhlasenie sa zo systému stlacte m v pravom hornom horu obrazovky.



ll. DOMOV

Po prihlaseni sa do systému najdete na karte Domov Kalendar s datumami udalosti/povinnosti, ktoré si

nastavite vramci jednotlivych zakaziek v Harmonograme.

nastavajucich/vykonanych krokov vo Vasich zakazkach.

Tym

ziskate

komplexny prehlad

EA Kalendar

December 2015
] >
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1. MODULY

OBSTARAVANIE
Modul urceny na evidenciu/realizaciu zakaziek podla zakona overejnom obstardvani
a internych postupov.

POZIADAVKY
Modul uréeny na centralny zber poZiadaviek na obstaravanie a tvorbu ro¢ného planu.

STATISTIKY
Modul uréeny na vytvaranie reportov tykajucich sa verejnych obstaravani.

OBSTARAVATELIA
Modul na spravovanie verejnych obstaravatelov, v ktorych mene ste opravneni obstaravat.

ZMLUVY
Modul na spravu zmluv, ktoré su vysledkom verejného obstaravania.

DODAVATELIA
Modul na spravu Kataldgu vasich dodavatelov.

KOMUNIKACIA
Modul, v ktorom najdete kompletnd elektronickd komunikaciu v rdmci zdkaziek realizovanych
v ramci systéme ERANET.

LEGISLATIVA
Modul, vktorom ndjdete: Vykladové stanoviskd, metodické usmernenia, Rozhodnutia
o ndmietkach, Rozhodnutia v odvolacich konaniach UVO.
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IV.  VYSVETLIVKY

Zmenit nastavenia/udaje
Zobrazit
Zobrazit

Vymazat

Praca s dokumentom (export, generovanie dokumentu)

Zobrazit $abléonu

Vstup

Kopirovat
Deaktivovat
Posunut hore
Posunut dole
Pridat

Obnovit pévodné
Nahrat dokument

Odpovedat

Pridat vSetkych zaujemcov ako adresatov spravy
Oznacit ako schvalené
Oznacit ako nerozhodnuté

Oznacit ako neschvalené
Filter

Harmonogram
Poznadmky

Vyhladavat

Informacia

Zmen/Nastav Udaje o poZiadavke



MODUL
OBSTARAVANIE



Ref.
tislo

ID-0346

V. PREHLAD ZAKAZIEK

Modul Obstaravanie slizi na evidovanie, realizaciu a riadenie verejnych obstardvani. Zoznam vsetkych
svojich obstaravani najdete hned po vstupe do modulu. Pri kaZdej zdkazke je informacia o stave

verejného obstaravania, ktorym mdoze byt:

e Vopriprave (faza pripravy SP)

e Prebieha (fza prijimania pondk])

e Hodnotenie (faza hodnotenia pondk])
e Ukoncené (faza zazmluvnenia)

e ZruSené

Zodpovedna Vestnik ~ Vesnik
Stav Nazov Org. 0s0ba Postup Aukcia Vo EU

Priezvisko

O Hodnotenie IV} 0] §61-69 Nie

Meno

VI. PODPOROVANE POSTUPY

Systém podporuje vSetky postupy upravené v zakone o verejnom obstaravani. Systém podporuje tzv.

Zmluvy

Obstaravanie
realizuje

verzionovanie, t.j. vytvaranie novych verzii postupov v nadvaznosti na aktualne platnu legislativu
(sutaze vytvorené v ramci predchadzajucej verzie zdkona s dokoncené podla predtym platnych

predpisov, nové sutaze su realizované podla novych legislativnych Gprav).

Pri kazdom z postupov je mozné vykonat elektronickl aukciu.

VII. VYTVORENIE NOVEJ SUTAZE V SYSTEME ERANET

1. Kliknite na modul Zakazky
2. Zobrazi sa Vam tabulka s Vasimi sGtazami

3. Pre pridanie novej zakazky stlacte tlacidlo nad tabulkou: , Vytvorit novd sutaz”

¥ @ x



Viytvorenie novej sutaze x

Postup
Verzia zakona Lo E mam e ; ) .

erzia zakona Zakon €. 343/2015 o verejnom obstaravani U¢inny od 1.1.2019 hd
Nazov

Obstaravate Novy obstaravatel v

Zrusit

Pri vytvoreni zadajte nazov a postup sutaze, pripadne si vyberte za akého obstaravatela budete
danu sutaz realizovat (ak vykonavate obstaravania aj pre iné subjekty, ktoré su evidované
v Module Obstaravatelia v systéme ERANET).

4. Kazda sutazZ je delena do 4 faz:
a. Priprava [(nastavenie sutaze a tvorba SP)
b. Predkladanie (evidovanie komunikacie so zdujemcami, doruéenych ponuk]
c. Hodnotenie (otvaranie elektronickych ponuk, evidovanie listinnych pondk, hodnotenie
komisiou)
d. Zazmluvnenie (evidovanie zmluvy a dokumentov plnenia zmluvy)

5. Suataz ma aj mimofazové Casti [podla daného postupul:
a. Pravomoci (definovanie roli a pristupov do zdkazky)
Namietky a odvolania (evidovanie komunikacie s UVO)
Dokumenty (kompletna dokumentacia k zakazke)
Zverejiiovanie (odosielanie Gdajov do formuléarov ISZU a zverejriovanie dokumentacie)

a oo
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VIII. PRIPRAVA SUTAZE

8.1 Zakladné nastavenia

Zakladné nastavenia =~ WSeobecné informacie  Polozky  Hodnotiace kritéria  Podmienky Gcast Poziadavky na ponuku
Lehoty a vyhlasenie sifaze

Zakladné nastavenie

Détum odoslania Vyzvy na predkladanie ponuk

Il

Postup Podlimitng siitaZ bez vyuZitia EKS .
Delenie zakazky na Easti ino Vyhlasenie sifaze *
Koniec lehoty na predkladanie ponik

i3

Pridat prieskum trhu na uréenie PHZ

Spésob zverejnenia - P— .
Détum otvérania ponik

a spravovania zakazky 1 . 5
Forma spravovania zakazky R AT

.
Zyereinen Zyerejnit na verejnom profile N

Delenie zdkazky na ¢asti:

e NIE - zadkazka sa vyhodnocuje ako celok
e ANO - zikazka sa vyhodnocuje na casti, na karte ,VSeobecné informacie” nastavite

detailnejsie informacie o ¢astiach

Pridat prieskum trhu na uréenie PHZ:

e Ak vramci tejto sitaze chcete pred jej spustenim zrealizovat elektronicky prieskum trhu na
urcenie PHZ, zakliknite dany checkbox a na lavom menu sa vam zobrazi sekcia Prieskum trhu

(v rdmci faza Pripraval.

Spdsob zverejnenia:

e Forma spravovania zakazky
o Plne elektronickd sutaz - aplikovatelné pre zakazky podla Zakona o verejnom
obstaravani pri ktorych je povinna elektronickd komunikacia
o Listinnd sltaz selektronickou komunikaciou a zverejfiovanim dokumentacie cez
systém - zber ponuk prebieha listinne, posielanie sprav a dokumentov elektronicky.
o Listinna sutaz so zverejnovanim dokumentov cez systém - komunikacia aj zber ponuk

prebiehaju listinne, zverejfiovanie dokumentov a sutaze je elektronické

v s o

o Listinna privatna - sldzi len pre evidencné tcely

e Zverejnenie
o Zverejnit na verejnom profile - sUtaZ bude dostupnd na verejnom profile systému

ERANET
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o Zverejnit registrovanym - sutaz bude dostupna len tym, ktori sa prihlasia do systému
(registruju)

o Zverejnit pozvanym - sUtaz bude dostupna len tym, ktorym bude cez systém zasland
Vyzva na predkladanie ponuk (pozor, aplikovatelné len pre vybrané typy obstaravania)

Lehoty a vyhlasenie sutaze:

e Nastavenie zakladny lehot tykajlcich sa daného obstaravania.

e Pre vyhlasenie sataze je potrebné stladit tladidlo ,vyhlasit sitaz” ktoré sa nasledne zmeni na
needitovatelny ddtum vyhlasenia sutaze.
[Pozn. pre sutaZe zverejriované vo Vestnikoch - sutaZ sa vyhlasuje aZ v den zverejnenia sitaze
vo vestniku t.j. v deri zverejnenia sutaznych podkladov.

Ziadost o Gcast:

e Vpripade postupov, v ktorych sa vyzaduje aj Ziadost o Ucast, pribudne sekcia pre nastavenie
Ziadosti o Ucast:
U#ast dodavatela v sitaZi len na zéklade Ziadosti o GEast i
Sucastou Ziadosti o GEast s dokumenty preukazujice spinenis

podmiencok Oéasti

e Ak savyzaduje ziadost o Ucast, k zakladnym lehotdm pribudne aj lehota na predkladanie
Ziadosti 0 Ucast.

8.2 Vseobecné informacie

Nastavte vSeobecné informacie o zdkazke ako jej rozsah, udaje o zmluve ¢i PHZ.

V pripade, ak sa zdkazka deli na Casti, v dolnej sekcii tejto karty najdete sekciu pre ich nastavenie:

Spravovanie &asti zakazky

Ponuky moZno predkladat na
Maximainy poéet &asti, ktoré madZu byt pridelené jednému uchadzatovi
Verejny obstardvater si vyhradzuje prévo pridelit zakazky kombindciou tychto £asti alebo skupin
ast
Pridat novi skupinu

Nazov Kategéria Aukcia

]

CAST 1 v

]

2 CcAsT2 ~

12



8.3 Polozky

Pridanie novej polozky
Definovanie obstaravanych poloZiek, na ktoré bude zaujemca zadavat ceny v sutazi:

i. pre jednoduché pridanie polozky vyplnte tabulku a stlacte ikonku ,,plus” na konci riadku.

Pridat polozku ~ [ESIIY Export Zobrazit detailnejiu Specifikaciu
Poradie Nazov Technické Specifikicia MJ MnoZstvo Prilohy

1 A ks 2 | Pocetpriloh: 1 @ @

[]

Celkova suma:
0

Hromadna akcia:

Vymazat | Priradit k skupine

Ak chcete zadavat podrobnejdiu  $pecifikdciu vo viacerych stlpcoch, stlacte .Zobrazit detailnejsiu
Specifikaciu” vpravo hore nad tabulkou a k dispozicii sa Vam v tabulke zobrazia dal$ie stipce, ktorym
viete priradit nazvy.

ii. Pre nakopirovanie poloziek zinej zakazky stlacte tlacdidlo ,Pridat polozku” (vlavo nad
tabulkou) a vyberte: ,Vybrat zinych obstaravani”. Po vybere tejto moznosti sa Vam zobrazi
zoznam Vasich obstaravani, z ktorych si vyberie to, z ktorého chcete nakopirovat polozky.

Po vybere konkrétneho VO si vyberiete jednotlivé polozky aich atribiaty, ktoré nasledne
nakopirujete ich vyberom akliknutim na tlacidlo Kopirovat polozky do aktualneho
obstaravania.

iii. Pre nakopirovanie poloZiek z modulu PoZiadavky stlac¢te na tlacidlo . Pridat polozku™ (vlavo
nad tabulkou) avyberte: ,Vybrat zinternych poZiadaviek” [pozor, musite mat v module
PozZiadavky schvalené poZiadavky)

iv. Pre import poloZiek z MS Excel (ktory musi mat preddefinovani podobu] stlacte tlacidlo
.Import” (nad tabulkou s polozkami)

Definované polozky sa daju zaroven exportovat do formatu xls a to pomocou tlacidla , Export™.

Priradenie polozky k Casti
Ak sa zakazka deli na ¢asti, kazdu zadanu polozku viete priradit k prisluSnej Casti.

Oznacte polozku (zaskrtnite checkbox v prvom stipci) , ktord cheete priradit k skupine a stlacte tlacidlo
JPriradit k skupine (Casti]”. Nasledne sa Vam zobrazi zoznam Vami definovanych skupin (Casti,

z ktorych si vyberate.

AKO SO STAVEBNYMI PRACAMI?

13



Zlozitost dokumentacie prevazne pri stavebnych pracach, ked je vykaz-vymer a jeho nacefiovanie zo
strany uchadzadov vypracovany v roznych programoch mdzete postupovat nasledovne:

1. Do poloziek zadate kazdu polozku, ktord sa nacefiuje zo strany dodavatelov. Ak mate polozky
spisané v exceli, dajte - Importovat z excelu
2. Ak mate vykaz-vymer vytvoreny v podobe, ktory neumoziuje export do excelu, ktory viete do
systému ERANET importovat, do tabulky s polozkami zadajte:
a. ,stavba“, a uchadzac Vam zada cenu na stavbu ako celok, s tym, Ze do prilohy zadajte
vykaz-vymer.
Vyplneny vykaz-vymer Vam zaroven uchadzac pripoji k prilohdm k cenovej ponuke.
b. Interne zadané skupiny v rdmci stavby, na ktoré Vam uchadzac zada cenové kalkulacie
(zékazka sa pritom vyhodnocuje ako celok]. Uchadzac¢ Vam tak nacenijednotlivé skupiny
v ramci zdkazky s tym, Ze kompletne naceneny vykaz-vymer Vam opét zada do priloh
v ramci ponuky.

8.4 Poziadavky na ponuku

V tejto Casti definujete obsahové naleZitosti ponuk.

Systém poskytuje preddefinované poziadavky na ponuku, pri ktorych len definujete ¢i ich vyZadujete
alebo nie - pomocou tladidla ,Ano” / .Nie"

V poslednom riadku je prazdne textové pole, kde si mozete formulovat dalSie poZiadavky, ktoré pridate
stlacenim tlacidla ,plus” na konci riadku.

V poslednom stipci .Priloha” méZete zadavat vzorové dokumenty pre dodavatelov.

Ak je zakazka delena na casti, ku kazdej poziadavke uvadzate, ¢i sa dany dokument zadava za kazdu
Cast samostatne alebo Vam staci jeden dokument za vSetky Casti.

8.5 Podmienky ucasti

V Casti podmienky U&asti najdete preddefinované podmienky tUc¢asti podla ZOVO v Cleneni: §32, §33, §
34.

Nakolko sG podmienky Gcasti citované zo zakona, Vy si uz len vyberate, ktoré podmienky musia

uchadzaci splnif. Pomocou ikonky ~ mozete vpripade potreby zmenit preddefinované znenie
podmienky.

V pripade, Ze niektor( podmienku vyZadujete, zapnite podmienku ako ,Ano” (prvy stipec tabulky). Pri
tychto podmienkach je k dispozicii aj st{pec: Minimalne poZiadavky, kde definujete miniméalnu Grove
Standardov, ktoré od uchadzaca v ramci danej podmienky poZadujete.

14



Ak je zdkazka delend na Casti, ku kazdej podmienke GCasti uvadzate tie Casti, na ktoré sa podmienka
vztahuje. (Ak nezadavate Ziadnu ¢ast k podmienke ktorl poZadujete, systém berie dand podmienku pre
vSetky Casti).

Pozn. dana sekcia sa nezobrazuje v pripade niektorych postupov (§117, opdtovné otvaranie pri
rémcovych dohoddach, postupoch mimo Zakona o verejnom obstaravani alebo v sutaziach realizovanych
v ramci DNS/KS]

8.6 Hodnotiace kritérium

multikritéria.
V oboch pripadoch je potrebné zadefinovat typ hodnotenej ceny: s DPH/ bez DPH.

8.6.1 NAJNIZSIA CENOVA PONUKA

Po vybere tohto kritéria hodnotenia kliknite na tla¢idlo ,DalSie nastavenia“. Nasledne zadajte pocet
desatinnych miest, na ktoré sa bude ponuka zaokruhlovat [jednd sa o obmedzenie vztahujice sa na
jednotkové ceny, ktoré zadava uchadzacd. Ak uchddzac zada cenu s viac desatinnymi miestami, systém
mu ju zaokrahli na Vami nastaveny polet des. miest).

V pripade, Ze sa poradie uchadzacov urcuje e- aukciou, v tejto ¢asti nastavite min. a max. krok zmeny
ceny uchadzacom. Tieto kroky pritom mozete urcit bud'v absoldtnom vyjadreni alebo percentualne.

8.6.2 MULTIKRITERIA

Ak si vyberiete ako typ hodnotiaceho kritéria multikritérid, zobrazi sa Vam tabulka v ktorej si viete
vyskladat vlastné kritéria.

Stlacenim tlacidla ., Pridat kritérium” vytvarate nové kritérium, pricom na vyber su tri typy:

e Numerické - cenové kritérium - nastavujete parametre cenového kritéria.

e Numerické kritérium - nastavujete, ktory jav je pozitivny: stupanie alebo klesanie hodnét
kritéria, pricom viete obmedzit hornu aj dolnd hranicu hodnot kritéria

e Binarne kritérium - definujete dve moznosti, ktoré mdézu nastat (zvy€ajne: dno/nie; ma/nema
a pod.) a urdujete, ktord z tychto dvoch moznosti je pozitivnejsia.

V pripade, Ze sa poradie uchadzacov urcuje e- aukciou, vtejto Casti nastavujete, ktoré z kritérii je
aukénym kritériom (cena je automaticky zadana ako aukéné kritérium) a aky je min. a max. krok
zniZovania ceny uchadzac¢om. Min. a max. krok zmeny ceny sa pritom daju urcit bud percentualne alebo
v absoldtnych hodnotéach.
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8.7 Dokumenty

V ¢asti Dokumenty zdkazky sa na zaklade v predchadzajicich castiach zadanych Udajov generujd
sutazné podklady, prip. dalSie dokumenty k zakazke.

PRIDANIE DOKUMENTU

i Nahrat dokument - Nahrat dokument z poditada

ii.  Rychla Sabléna - tdto moZnost umoziuje pouzivat administratorom preddefinované systémové
Sablény s automatickym nacitanim Udajov. Takto vytvoreny dokument viete dalej upravovat
a pracovat s nim:

* Zobrazenie dokumentu na druhej karte v prehliadaci
Otvorenie dokumentu v systéme s moznostou jeho Gpravy
Vymazanie dokumentu

= Export dokumentu do .docx alebo .pdf stboru

ZVEREJNENIE DOKUMENTU

Nahrané dokumenty nie st automaticky zverejhiované! Pre zverejnenie dokumentov vid stranu 31 tohto
manualu.

8.8 PRIESKUM TRHU na urcenie PHZ

Pokial ste v Zakladnych nastaveniach vybrali, Ze sa urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky realizuje
prieskumom trhu, k dispozicii mate Prieskum trhu (Lavé bo¢né menu/Priprava/Prieskum trhu).

Prieskum trhu pozostava zo 3 Casti:

8.8.1 ODOSLANIE VYZVY/ INFORMACIE

Nastavujete tu zaciatok a koniec prieskumu trhu.

K dispozicii je V&S katalég dodavatelov, kde si viete filtrovat a oznacit dodavatelov, ktorych chcete
pozvat do prieskumu trhu. V katalégu si viete pridat aj novych dodavatelov podla popisu na str. 34-35.

K dispozicii je preddefinované znenie pozvanky do prieskumu trhu, ktora sa zasiela formou e-mailu
dodavatelom (vid' btn Znenie emailu).

K pozvanke viete prilozit aj dokumenty, ktoré ste vytvorili v Priprave/Dokumenty zakazky (vid btn
Prilohy).

Po odoslani pozvanky systém zaznamena datum a ¢as jej odoslania.
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Trvanie prieskumu trhu

Zatiatok

i3
(<]

Koniec

i3
(<]

Odoslanie vyzvy / infermacie

Nézov Email Odoslanic sprévy

Antik Telecom s r.o. Carskeho 10/A, 04001 Kosice 3

test.company@innovis.sk @

8.8.2 VYHODNOTENIE

V karte vyhodnotenie najdete cenové kalkulacie od pozvanych dodavatelov, ktori zadali svoje kalkulacie
elektronicky.

V pripade, Ze Vam pozvany dodavatel nezadal cenovud kalkulaciu prostrednictvom systému ERANET, ale
inym spGsobom, viete zadat ponuku namiesto neho pomocou tlacidla , Vlozit ponuku”. Nasledne sa Vam
objavi tabulka s tymi poloZkami, ktoré ste zadefinovali v pripravnej faze - Cast Polozky:

e Za Ucastnika prieskumu trhu, ktory je platcom DPH zadate: jednotkovi cenu bez DPH a sadzbu
DPH, pri¢om ostatné hodnoty (jednotkova cena s DPH, celkova cena bez DPH, celkova cena
s DPH) Vam systém automaticky prepodita.

e Ak Ucastnik prieskumu trhu nie je platcom DPH, za DPH sadzbu dajte sadzbu 0 a zadajte
jednotkovl cenu bez DPH. Celkovl cenu Vam systém automaticky prepocita.

e Pod tabulkou mate moznost pridat prilohy, v rdmci ktorych si mozete zaevidovat dokumenty,
ktoré Vam ucastnik prieskumu trhu zaslal.

V prieskume trhu sa pritom zadavaju ceny bud na polozky, ktoré obstaravate, skupiny do ktorych su
poloZky zatriedené alebo na zakazku ako celok v zavislosti od nastavenia prieskumu trhu v Pripravne;
faze = Definovanie zdkazky > Vseobecné informacie.

8.8.3 PROTOKOL

V protokole sa nachadza sumar Gdajov: Komu, kedy bola odoslana pozvanka, kedy bola dodavatelom
dorucena cenova kalkulacia a v akej predpokladanej hodnote.
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IX. PREDKLADANIE PONUK

9.1 O0Odoslanie vyzvy / Pozvanka do sutaze

Vo vybranych pripadoch je v stitazi moznost zasielania Vyzvy na predkladanie ponuk:

e Ak ste si nastavili, Ze sUfaz sa zverejfiuje len pozvanym dodavatelom
e Vo vybranych postupoch ako zdkazka s nizkou hodnotou &i interné postupy
e Vopripade, ak sa vyzaduje prekladanie Ziadosti o UCast

Vramci tejto Casti, podobne ako pri prieskume trhu na urcenie PHZ mate k dispozicii Kataldg
dodavatelov, v ktorom si viete vybrat dodavatelov, ktorym odosSlete vyzvu.

Trvanie prieskumu trhu

Zatiatok

m
lc]

Koniec

i3
(<]

Odoslanie vyzvy / infermacie

Nézov Email Odoslanie sprivy

test.company@innovis.sk @

Katalég dodévatelov Frilohy Znenie e-mailu Odoslat pozvanku

K dispozicii je preddefinované znenie pozvanky do prieskumu trhu, ktora sa zasiela formou e-mailu
dodavatelom (vid btn Znenie emailu).

K pozvanke viete prilozit aj dokumenty, ktoré ste vytvorili v Priprave/Dokumenty zakazky (vid btn
Prilohy).

Po odoslani vyzvy systém zaznamend datum a cas jej odoslania.

9.2 Ziadosti
ZIADOST 0 SUTAZNE PODKLADY:

Evidencia zoznam zdujemcov, ktori poZiadali o dokumenty zakazky s uvedenim ich obchodného mena,
mena osoby, ktord si pod danou organizaciou podklady stiahla ako aj datum a ¢as ich stiahnutia.
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ZIADOST 0 UCAST/ PRIHLASKA

Ak Vam zaujemca o sutaz poslal Ziadost elektronicky prostrednictvom systému ERANET, automaticky
sa objavi v tabulke so Ziadostami o Ucast, kde bude zaevidovany jeho obchodny nadzov a ¢as zaslania
(dorucenia) Ziadosti.

Ak Vam zdujemca poslal Ziadost inym ako vySSie uvedenym spdsobom, viete si jeho ziadost evidovat
stlaceni tlacidla ,Pridat Ziadost".

e Vpripade, ak sucastou Ziadosti o Ucast neboli doklady preukazujidce splnenie podmienok Gcasti:

Ziadosti o Gcast akceptujete alebo zamietnete. Ak boli Ziadosti akceptované, zaujemcom je
odoslana emailova notifikacia o ich akceptovani. Pre zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk je
k dispozicii karta ,Odoslanie vyzvy na prekladanie” (pozn. len zaujemca, ktorému je odoslana
vyzva ma v systéme moznost predloZenia ponuky)

e Vpripade, ak sucastou Ziadosti o Ucast boli doklady preukazujuce splnenie podmienok ucasti:

Obsah Ziadosti o U€ast sa vdm zobrazi az po otvoreni Ziadosti o Uc¢ast. Otvorenie je limitované
koncom lehoty na predkladanie Ziadosti o Gcast. Nasledne Ziadost posudite a akceptujete alebo
zamietnete. Ak boli Ziadosti akceptované, zaujemcom je odosland emailova notifikacia oich
akceptovani. Pre zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk je k dispozicii karta ,,0doslanie vyzvy na
prekladanie” (pozn. len zaujemca, ktorému je odosland vyzva ma vsystéme moznost
predloZenia ponuky)

9.3 Zoznam uchadzacov

V tejto Casti fazy Predkladania ponlk sa eviduja dorucené ponuky od uchadzacov.

V pripade elektronického prijimania ponik od uchadzacov, systém zaeviduje presny datum a cas
odoslania ponuky uchadzacom.

V pripade, ze Vdm ponuka déjde v listinnej podobe, pomocou tlacidla , Pridat ponuku” zaevidujete
dorucent ponuku od uchadzaca. Ak mate uchadzaca zaradeného vo svojom Katalégu dodavatelov, Udaje
o uchadzacovi sa Vdm automaticky vyplnia po zadani jeho obchodného mena.

V pripade, ak sa zadkazka deli na Casti, okrem zoznamu uchadzacov mate k dispozicii zoznam casti
s informaciou o tom, na ktoré Casti dany uchadzac ponuku predlozil.

X. KOMUNIKACIA

Ako prebieha elektronicka komunikacia?

1. Dostali ste novd spravu?
Na V&s firemny e-mail Vam pride notifikacia .
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2. Chcete odpovedat na do3la spravu?

Stlacenim tlacidla ,Odpovedat” dokazete odpovedat danému dodavatelovi.

Ak chcete poslat odpoved viacerym prijemcom, pri odpovedi viete doplnit dalSich prijemcov, prijemcov
v képii (CC), prijemcov v slepej kopii (BCC).

Pisanie nove| spravy

LA Pridavok Mojmi (Organizicia ABC) @ Suvisiace aktivity

Predmet & Prilohy

LU Odoslaf ©

3. AKy je rozdiel medzi prijemcom, prijemcom v kopii [CC) a prijemcom v slepej kopii (BCC)?
Komunikacia v ERANETe funguje presne ako pri e-mailovej komunikacii s tym rozdielom, Ze je mozné
preukazat kedy bola sprava precitana. To znamena, ak poSlete spravu prijemcovi, prijemcovi v kopii
av slepej kopii, vetci prijemcovia vidia to, kto je prijemca a prijemca v kopii [t.j. nevedia len to, kto je
vslepej kopiil. Vpripade ak niektory z prijemcov na spravu odpovedd, sprava pride len odosielatelovi
povodnej spravy.

4. Viete odoslat spravu naraz vSetkym zaujemcom o sitaz/ uchadzacom?

Ano, v skrytej kopii (slepa kopia, ku ktorej sa dostanete tak, Ze vriadku pre prijemcu stlagite CC
andsledne BCC) si vyberte adresata .vSetci zaujemcovia” alebo ,vSetci uchadzadi” a systém védm
automaticky priradi véetkych, ktorych eviduje ako zaujemcov/ uchadzadov (Pozn. Pozor na to, aby boli
hromadni adresati v BCC!).

5. Ako zistite, ¢i bola sprava precitana?

Po zobrazeni odoslanej spravy vidite vpravo adresatov spravy. Pokial je

Suvisiace aktivity
] sprava precitana vedla mena svieti zelend ikonka - ked na fu najdete

myskou zobrazi sa Vam datum precitania. Pokial sprava precitana nie je,

Prilohy . Lo s NG .
vedla mena nie je informacia o precitani.
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6. Ako zistite, Ze notifikacia o doruceni spravy bola dorucena?
Pri kazdom nedoruceni notifikacie i spravy Vas kontaktuje podpora systému ERANET, ktorej sa tieto
informacie zobrazuju.

7. Viete siv systéme ulozif rozpisani spravu?
Ak si pripravite sprévu, ktord chcete odoslat neskér, stladite ,Ulozit™ a sprava sa Vdm uloZi medzi
Koncepty, ktoré viete nasledne odoslat alebo vymazat.

8. Odkial odoSlete spravu v ERANETe?
Komunikovat so zaujemcami resp. uchadzaémi mézete v module Komunikacia (horné menu, kde su
vSetky spravy zo vSetkych zakaziek), v ramci Komunikéacie v konkrétnej zdkazke zndzornenej ikonkou

=, v ktorej najdete spravy tykajlce sa danej zakazky.

Princip odosielania sprav a odpovedania na prijaté spravy je rovnaky, avSak v pripade, ak odosielate
spravu v module Komunikacia, je mozné v sprave urcit, ktorej zakazky sa dana sprava tyka, a to vybratim
zadkazky zo zoznamu zdkaziek v ,Suvisiace aktivity”. Pokial odosielate spravu v Komunikacii v rémci
konkrétnej zakazky, do Suvisiacich aktivit VAm systém automaticky vloZi ndzov danej zakazky.

Ak komunikujete s dodavatelmi priamo v danej zakazke, systém automaticky priradi tuto zakazku medzi
sUvisiace aktivity.

9. Aky je rozdiel pri posielani spravy z Komunikacie a Odosielania vyzvy v niektorych typoch
sutazi?

Ak posielate spravu z ,Komunikacie” prijemcovi pride na mail notifikacia, ze v systéme ERANET ma

novy spravu. Vtakomto pripade viete presne preukazat, kedy bola sprava precitana. Tento sposob

komunikacie je podmieneny tym, Ze dodavatel musi byt registrovany v systéme ERANET.

Ak posielate spravu z ,,Odoslat vyzvu”, sprava pride aj na e-mail, ktory je pri adresatovi vidite(ny. Tento
sposob funguje ako e-mail, t.j. celé znenie spravy sa prijemcovi zobrazi v texte e-mailu a nemusi ist do
systému ERANET. Tento spdsob je preto len na miestach, v ramci ktorych sa posiela prvotna vyzva na
predloZenie ponuky. Vyhodou tohto spdsobu je, Ze uchadza¢ nemusi byt v systéme registrovany na to,
aby ste mu vedeli vyzvu zaslat. Nevyhodou je, Ze neviete zistit cas precitania informacie.
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XI. HODNOTENIE PONUK

11.1 Otvaranie ponuk

V den a ¢as otvarania ponuk, ktoré sa nastavuju v pripravnej faze sa otvaraju elektronicky dorucené
ponuky (pozn.: systém Vam nedovoli otvoritf ponuky skér ako je nastavend Lehota na otvaranie ponuk).

Zodpovedna osoba oznadi, ktori ¢lenovia komisie boli pri otvarani obalok pritomni [na vyber sa ¢lenovia,
ktorym sd v asti Pravomoci priradené roly ¢lenov komisie] a otvori ponuky.

V tejto Casti si zaroven viete vytvarat zapisnice a dalgie potrebné dokumenty (napr. Zapisnica z otvarania
ponlk, Prezencéna listina) jednoduchym stlacenim tlacidla ., Rychla $abléna™ a vybratim dokumentu. Do
tohto dokumentu sa Vam automaticky prenesu potrebné informacie o zdkazke, mena ¢lenov komisie
a pod. Po uskutocneni tychto krokov, méZe prejst komisia na hodnotenie jednotlivych pontk uchadzacov.

11.2 Hodnotenie ponuk

11.2.1  PODMIENKY UCASTI

Vramci hodnotenia podmienok Gcasti vidite tie podmienky Ucasti aich min. Standardy, ktoré ste
definovali v pripravnej faze.

Pri kazdom uchadzacovi, ktory zadal svoju ponuku elektronicky vidite, ktoré pozadované dokumenty
Vam predlozil. Tie si viete nasledne otvorit a vyhodnotit.

Pri kazdej skupine podmienok ucasti (§32, §33, § 34) viete uchadzadovi priradit jeden zo Styroch
statusov:

e SPLNIL (uchadza¢ dorudil kompletnd pozadovand dokumentaciu a splnil podmienky Gcéasti)

e SPLNIL JED (uchadzal splnil podmienky UGcasti predloZzenim Jednotného eurdpskeho
dokumentu)

e NESPLNIL (uchddzac nesplnil podmienky ucasti)

e Nerozhodnuty (s uchadzacom prebieha vysvetlovanie)

Prehlad hodnoteni

Postavenie dod Dodavatel subjekt X packa

Osobné postavenie (§32) Splnil JED Nerozhodnuty » Splnil = _

Ak uchadzac predbeZne nahradil doklady preukazujice splnenie podmienok Gcasti Jednotnym
eurdpskym dokumentom, ktory je sicastou jeho ponuky zadanej elektronicky, tento dokument si viete
v systéme otvorit a vyhodnotit.
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JED
Podmienka uéasti Priloha od zadivatela Priloha od Dodavatel
JED Pocet priloh: 1 g,
Okrem hodnotenia na jednotlivé skupiny podmienok Ucasti, si viete vytvarat hodnotiace tabulky

(hodnotenie na kazdd zadanu podmienku G&asti) priamo v systéme:

Friloha od ABC s.r.o.

= P> Dokument sa vyhodnocuje
I > Dokument vyhovuje podm. Ucasti

T

Dokument nevyhovuje danej podm. Gcasti

V pripade delenia zakazky na Casti sa podmienky U&asti §32-34 vyhodnocuju pre kazdu cast zvlast.

11.2.2  POLOZKY, POZIADAVKY NA PONUKU

Podobne ako v predchadzajiucom hodnoteni (podmienky ucasti] aj vtychto castiach sa kazdému
z uchadzacov priradzuje status: splnil, nesplnil, nerozhodnuty.

Zaroven si viete vytvarat hodnotiace tabulky na splnenie poZiadaviek na predmet zakazky/ponuku.

V pripade delenia zadkazky na Casti sa Polozky a PoZiadavky na ponuku vyhodnocuju zvlast pre kazdu
Cast.

11.2.3  NAVRH NA PLNENIE KRITERIi

Po otvoreni ponuk sa zobrazia navrhy na plnenie kritéria jednotlivych uchadzacov, ktori svoje ponuky
zaslali v elektronickej podobe. Pre zobrazenie jednotlivych cien poloziek, kliknite na tlacidlo Zobrazit
pri nazve uchadzaca.

Podobne ako pri predchadzajdcich hodnoteniach, ajvtomto pripade priradzujete kazdému uchadzacovi
jeden zo statusov:

e Splnil
e Nesplnil
o Nerozhodnuty

V pripade, Ze uchadzaca vyllcite, t.j. ma status Zamietnuté, uchadzac je z poradia vyluceny.
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Ak sa zdkazka vyhodnocuje na zaklade multikritérii, zadavate okrem ceny aj hodnoty dalSich
v Priprave nadefinovanych kritérii.

V pripade delenia zakazky na casti sa Ponuky vyhodnocuju zvladst pre kazdu cast, t.j. Poradie

uchadzacov je urcené pre kazdu cast.

11.2.4  ZAPISNICA

V Zapisnici mate prehlad o véetkych uchadzacoch a ich predbeznom poradi. Pomocou ,rychlej $ablony”

si viete vytvorit rézne zapisnice a ozndmenia.

V pripade ak je potrebné vysvetlenie/doplnenie ponuky uchadzaca, zasielate mu cez komunikacény
modul spravu (postup vid'v bode 10 tohto manualu):

Ak sa jedna o vysvetlenie, uchadza¢ vam odpovie v sprave

V pripade, ak sa jednd o doplnenie dokumentu/dokladu, uchadzac¢ ho méze zaslat ako odpoved
na spravu alebo vlozit do systému a odoslat ako doplnenie. Rozumej nahranie dokladu do
tabulky podmienok ucasti/ poZiadaviek na ponuku v nadvaznosti na typ dokumentu. Takto vie
doplnit dokumentaciu opakovane, pricom systém zaznamena datum a ¢as kazdého doplnenia
a vam sa tak dokument zobrazi v ramci tabulky na preddefinovanom mieste.

Nezabudnite tak v Ziadosti o vysvetlenie/doplnenie uchddzacovi uviest, ¢i poZadujete vloZenie
dokladov len do spravy alebo do systému.

11.2.5  INTERNA DISKUSIA

Nastenka pre ¢lenov komisie pre nechavanie odkazov a pokynov.

11.2.6 ELEKTRONICKA AUKCIA

Uplatiuje sa, len ak ste v Priprave zadali, Ze sa elektronicka aukcia realizuje.

10.3.6.1_ NASTAVENIA

V tejto Casti sa nastavuju dalSie naleZitosti aukcie ako:

Zaciatok a koniec aukcie

Zakladné nastavenie aukcie [ to, ¢i budd ucastnici zadavat ceny za celok alebo za polozky
zakazky a Casové navysenie pri predlZovani aukcie)

Vyber pozyvanych dodavatelov

Vyber administratora aukcie

Pomocou tlacidla ,Ulozit nastavenia” ulozite vietky nastavenia.

Ak chcete skontrolovat, ¢i si Udaje spravne, dajte ..Skontrolovat udaje”.
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Ak chcete vytvorit aukciu, stlacte ,Vytvorit aukciu”. Vtom momente sa prenesd vsetky vstupné Udaje
do aukcie.

Ak chcete aukciu zrusit, pouzite tlacidlo "Zrusit aukciu®.

Prevadzkovatelom sluzby je spolocnost valllue s.r.o. (certifikovany aukény nastroj pod ndzvom verejné
aukcie)

Casové nastavenia

Zatiatok Vyberte datum @8 00:00 o

v tvare hodina:mindta

Koniec Vyberte détum ] oo 9 I

v vare hodina:mindta
Zakladné nastavenie aukcie

V aukcii budd uastnici zadavat
cenyza *

tasové navy3enie pri predlzovani

aukcie :
v minitach

Uchadzaci

Nazov Pozvat
Ostatné

Administrater aukcie

Text do pozvanky dodavatelov

Text bude suZastou pozvanky vygenerove]
certifikovanym aukznym systémorm
obsahujiicej podrobnosti k priebehu
elektronicke] aukcie

UloZit nastavenia Skontrolovat Udaje Vytvorit aukciu (iTender) Zrusit aukciu

10.3.6.2 AUKCIA

V tejto Casti vidite aukénu siefi poskytovatela rieSenia. V systéme ERANET tak mozZete priamo sledovat
priebeh aukcie. Ukdzka auk&nej siene:

Informicie o aukeii: (= F.1
Predmet zdkazky: Test PPs S

Eas do konca:

Predltovanie: nesbmedzens na 2 min.

Majlepdia ponuka: B5,0000 -

Ospora: 35,00 EUR 4 »

Wad administrator: Martin Dujiak e | Eor) V5etinm Y |
+421305758154 Sprava: | | [Odoii |

Elektronicka aukecia bola ukonfend. Pre zobrazenie vysledkov kliknite sem.

m Oéastnik 3 GEastnik 4 GEastnik 1 GEastnik 2
poradie: 1 poradie: 2 poradie:3 poradie: 4

W uchddzad je online | vehddzad je offline 123 Najleptia ponuka Uspora:28,17% Uspora:25,00% Uspora:B,33%

Kritéria hadnotenia M. Hodnata: Hodnota: Hodnota: Hodnota:
Cena v EUR bez DPH 85,0000 90,0000 110,0000 135,0000
Kéd NAzov prvku Mnoistve (M.1.) Véha  Min.krok Max.krok

1 Polakka testi 10 {ks) - 0.01% 50%, 7,0000 5,0000 £,0000 2,0000
2 Polofka test 2 5 [litre) - 0.01% 50% 3,0000 8,0000 10,0000 9,0000



10.3.6.3 VYSLEDKY

Po skonleni aukcie systém ERANET umoZnuje prenesenie vysledkov z aukcie ak stlalite tlacidlo
.Nacitat vysledky”. Vtom momente sa do ERANET-u natiahnu protokol z aukcie ako aj konkrétne
vysledné ponuky uchadzacov.

Zaroven viete urcit, ktori ¢lenovia komisie boli pri vyhodnoteni aukcie pritomni a podobne ako pri
Kritéridch viete priradit statusy kazdému uGcéastnikovi aukcie ajeho findlnej cene po aukcii
(splnil/nesplnil/nerozhodnutyl. (Pozor, najprv sa musia nacitat vysledky aukcie, aZ tak sa urci zloZenie
pritomnej komisie).

11.3 UKONCENIE SUTAZE A PROTOKOLY

Vo findlnom poradi vidite konecné poradia uchadzacov sutazZe s informaciou tykajlcou sa toho, Ci je
potrebné vyziadanie dokladov podla §55 ods.1 zakona.

Ak predlozZil uchadzac pri podmienkach ucasti Jednotny eurépsky dokument, v prvom riadku ma
poradie, avSak v druhom poradi vystupuje ako nehodnoteny. Takyto stav bude mat dovtedy, kym
nepreukaze splnenie podmienok Ucasti kompletnou dokumentéciou.

Za finalne poradie sa preto povazuje poradie v druhom riadku, t.j. poradie po splneni podmienok
Ucasti kompletnymi dokumentmi.

Dodavatel

-]
Na zaklade splnenia podmienok Ggasti aspofi JED-om 1

Na zaklade splnenia podmienok u€asti kompletnou dokumentaciou Nehodnoteny

Pre ukoncenie sttaze musia byt splnené nasledujice podmienky:

o Uspedny uchadza¢ musi mat poradie vhodnoteni na zaklade splnenia podmienok UGcasti
kompletnou dokumentaciou

e  Pri potvrdeni definitivneho poradia musi byt nastaveny status ,vybrany vitaz” / Sitaz sa da
ukondit aj zadanim statusu ,bez vitaza”“

o Nasledne je aktivne tlacidlo pre ukoncenie obstaravania, t.j. sitaz sa prepne do stavu ukoncena
[odporucanie: realizovat tento krok az pri podpise zmluvy)

Protokoly
V tejto Casti si mozete vygenerovat Protokoly.
Protokoly sa daju v systéme ERANET vytvarat prostrednictvom tlacidla ,,Generovat Protokol” a vyberom

konkrétneho protokolu. , kde sa Vam automaticky vygeneruje vybrany protokol:
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e Protokol ponuk - obsahuje informacie o ponukach, ktoré boli predloZené v lehote na predkladanie
ponuk

e Protokol elektronickej komunikacie - obsahuje informacie o komunikacii, ktord prebehla v rdmci
zdkazky

e Protokol odoslania Vyzvy na predloZenie ponuky - obsahuje zdkladné udaje o vyzve odoslanej
jednotlivym dodavatelom vratane jej obsahu

e Protokol zaznamu &innosti - informacie o lehotach, spésobe zverejnenia a o zverejneni jednotlivych
dokumentov v profile, resp. registrovanym dodavatelom

XIl. KONTRAKTACIA

12.1 Zmluva a sprievodna dokumentacia

Tato Cast je venovana zadavaniu zakladnych nalezZitosti tykajlcich sa zmluvy:

e Evidovaniu podpisanej zmluvy

e Dodavatela, zaciatku a konca platnosti zmluvy, zazmluvnenej sumy a pod.
Zadanim datumu konca platnosti zmluvy Vas systém bude informovat ak sa bude
priblizovat tento datum, a to niekolko mesiacov dopredu (podla vasich nastaveni).

e Zadanie zazmluvnenej ceny (tato hodnota sa posiela do ISZU vréamci formuléra
Referencie]

V Casti dokumenty zmluvy si viete nahrat do systému dokument suvisiaci so zmluvou priamo z pocitaca,
pripadne si ho viete vybrat zo Sabléon nahratych v systéme.

12.2 Dokumenty plnenia zmluvy

V tejto Casti sa eviduju dodatky (ak uplatnitelné) ako aj dokumenty tykajuce sa plnenia zmluvy ako
napr. faktury, dodacie listy a pod.
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XIll. MIMOFAZOVE CASTI

13.1 Pravomoci

V ,Pravomociach” definujete osoby s pristupom do danej zakazky. Automaticky pristup do zakazky ma
len jej autor, ktory je zodpovednou osobou za obstaravanie. V , Administracii” viete pridelit konkrétnej
osobe postavenie ,Administratora” alebo ,Pozorovatela” a tieZ urcit, ¢i ide o ,Osobu zodpovednu za
verejné obstaravanie” alebo o, Kontaktnu osobu”.

Pomocou tlacidla ,Pridat” si viete pridavat osobu v obstaravani a priradit jej rolu.

Ak priradite niekomu postavenie .Kontaktnej osoby”, bude aj vo formulari odosielanom do ISZU
automaticky tato osoba kontaktnou osobou.

Osoba, ktord ma postavenie ..,Administratora” vidi v systéme vsetku ¢asti danej zdkazky a méze ich
editovat.

Ak m& osoba postavenie ,,Pozorovatela” vidi zdkazky v systéme s urditymi obmedzeniami v zavislosti od
formy spravovania zédkazky a bez moznosti uskuto¢novania zmien:

a) Forma spravovania zakazky - plne elektronicka sutaz
e Predkladanie pontk/Zoznam uchadzacov
e Hodnotenie ponuk/Otvorenie ponuk
e Hodnotenie ponlk/Zéapisnica komisie
e Hodnotenie ponlik/ Hodnotenie - nédvrh na plnenie kritérii, poZiadavky na ponuku
a podmienky Ucasti
e Komunikacia
e Zverejnovanie/Zverejhované dokumenty/Dokumenty organizacie a Ponuky uchadzacov

B. Komisia pre pripravu SP
Ako pridam ¢lena komisie?

Cez tlacdidlo ,Nastavit” si vyberiete osobu, ktord chcete nastavit ako ¢lena komisie a priradite jej poziciu
v nakupe. Tato osoba musi byt v organizacnej struktlre organizacie, t.j. musi mat vytvoreny pristup do
systému! (Pozn. pristupy vie vytvarat len administrator)

Systém ponuka aj moznost urcit ako ¢lena komisie osobu, ktord nebude mat pristup do systému, a to
kliknutim na: ,Pridat ¢lena komisie bez pristupu do systému”.

Ako vytvorim dokumenty pre ¢lenov komisie?

Systém umoZznuje vytvaranie preddefinovanych dokumentov.
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Po kliknuti na poslednt ikonu vriadku s ¢lenom komisie sa Vam zobrazia dokumenty, ktoré si pre
daného ¢lena organizacie viete vygenerovat. Automaticky Vam do nich natiahne daje ako meno Clena
komisie, jeho poziciu v komisii atd. (moznost upravovat podla poziadaviek).

Zaroven si prostrednictvom tladidla ,Rychla Sabléna” mdZete generovat dokumenty, ktoré sa
Standardne v sUvislosti so zriadovanim komisie pre pripravu sutaznych podkladov vo verejnom

obstaravani pouzivajd.

Pridat Slena komisie bez pristupu do systému
oo énd zlod Pozicia v obstaravani Pozicia v tomto & i ici
Priezvisko Meno Clen komisie ® afl B
Setriaca Elena referent VO Predseda komisie z sl ®

Dodatocné dokumenty

EYCERNST 3 Dalsie moznosti v

B Prieéinok Nazov dokumentu Autor Détum poslednej zmeny
PF_KOM_03 Zriadenie komisie Marek Novak 25.09.2017 £ @z o B
PF_KOM_01 Menovanie clenov a predsedu komisie - Priezvisko Meno Marek Novak 25.09.2017 2 z o B

Takto vytvorené dokumenty viete zaslat clenom komisie pomocou Komunikacie.

C. Komisia na vyhodnotenie ponuk
Ako pridam ¢lena komisie?

Cez tlacidlo ,Nastavit” si vyberiete osobu, ktord chcete nastavit ako ¢lena komisie a priradite jej poziciu
v nakupe. Tato osoba musi byt v organizacnej Struktlre organizacie, t.j. musi mat vytvoreny pristup do
systému! (Pozn. pristupy vie vytvarat len administrator)

Zmenit ¢lenov komisie x
Hradat podfa mena, pozicie | Q,
Osoba Pozicia v nakupe
Komisna Zuzana Predseda komisie % i
Odbornik Jozef Clen komisie s hlasovacim pravom x v
Pravny Martin Clen komisie s hlasovacim pravom % ~
Setriaca Elena Clen komisie bez hlasovacieho prava % v

Systém ponuka aj moznost urcit ako ¢lena komisie osobu, ktord nebude mat pristup do systému, a to
kliknutim na: ,Pridat ¢lena komisie bez pristupu do systému”.
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Taktiez je k dispozicii moznost skopirovat komisiu, ktord bola vytvorend pre pripravu sdtaznych
podkladov, a to stladenim tladidla ., Kopirovat komisiu".

Na generovanie dokumentov v tejto Casti sa vytahuje rovnaky postup, ako je opisany vyssie pre Komisiu
pre pripravu sttaznych podkladov.

13.2 Namietky a odvolania

Evidovanie komunikacie s UVO.

13.3 Dokumenty

V Casti dokumenty najdete kompletnd dokumentaciu k zakazke. Nachadzaju sa tu vSetky dokumenty,
ktoré ste vramci systému ERANET vytvorili, pridali vratane dokumentov, ktoré do zakazky pridali
dodavatelia.

13.4 Zverejnovanie

13.4.1 FORMULARE

V Casti Zverejfiovanie mate moznost odosielania Udajov zadanych v ramci systému ERANET do ISZU.

Ak chcete vytvorit formular na ISZU v systéme ERANET si vyberte typ vytvaraného formulara a stlacte
tlacidlo Odoslat Gdaje. Nasledne sa Vam objavi okno, v ktorom zadavate svoje prihlasovacie meno
a heslo, ktoré mate pre vstup do www.uvo.gov.sk .

Pre overenie hesla stlacte: Validovat. Systém overi vaSe prihlasovacie meno a heslo a ak sU Udaje
spravne, mozete si vybrat organizaciu za ktord Udaje posielate a ndsledne mdzete Odoslat Gdaje.

Systém ERANET Vam prenesie Udaje do vybraného formulara na ISZU, pri¢om po Uspesnom odoslani
Udajov Vam systém oznami, ze Udaje boli prenesené.

Nasledne sa pomocou linku na UVO prihlasite do systému UVO a v neodoslanych formularoch na 1SZU
ndjdete formular, ktory ste si v systéme ERANET vybrali uz s prenesenymi Udajmi zo systému ERANET.
Formular na ISZU si viete skontrolovat alebo pozmenit a odoslat na zverejnenie. Pri zmene formulara
priamo v ISZU v3ak treba pamatat na to, Ze zmenou Udajov vo formulari priamo v ISZU nemenite udaje
vsystéme ERANET. Tie musite zmenit aj vsystéme ERANET alebo ich zmenite najprv v systéme
ERANET a opéatovne date vygenerovat novy formular.
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13.4.1 ZVEREJNOVANE DOKUMENTY

V tejto ¢asti sa nachadza zoznam Vami vytvorenych/nahranych dokumentov.

Ak chcete zobrazit dokument registrovanym dodavatelom, oznalite konkrétny dokument a stlalite
tladidlo . Zobrazit registrovanym” a vyberiete moZznost ,Zobrazit dokumenty”. Nasledne sa Vam pri
danom dokumente v st[pci .Zobrazené registrovanym” zobrazi LANO". Ak chcete, aby sa dokument,
ktory uz nezobrazoval registrovanym dodévatelom vyberte moznost ,Stiahnut™.

V pripade, ak chcete dokument zverejnit na systémovy verejny profil stlacite tlacidlo ,Zverejnit na
profile” a vyberiete moznost ,Zverejnit na profile“. Nasledne sa Vam pri danom dokumente v stlpci
.Zverejnené na profile” zobrazi ,ANO". Ak chcete, aby sa skér zverejneny dokument uz nezobrazoval
na profile, vyberte moznost , Stiahnut”.

V priprave, vtabulke sdokumentmi (ale aj vdaldich Castiach systému] sa Vam pri jednotlivych
dokumentoch zobrazuje informacia o tom, ¢i je dany dokument ,Nezverejneny”, ,Zobrazeny
dodavatelom™ alebo ,,Zverejneny na profile”.

| Zobrazeny regstrovanym 4 B

13.5 HARMONOGRAM

V pravom rohu sa nachadza ikona :

Pod fiou sa nachadza harmonogram krokov pre dany postup sdtaze. V fiom si viete evidovat datumy
uskuto¢nenia danych povinnosti. Pri kazdom z krokov, na ktoré sa viazu zakonné lehoty, su tieto zakonné
lehoty uvedené.
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Systém zaroven umozriuje prepolet vybranych terminov. To znamend, Ze zadanim datumu, od ktorého
sa pocita vybrana lehota, Vam systém prepocita min. alebo max. dobu vykonania kroku v zavislosti od
zakonnych lehét. (ako napr. min. koniec lehoty na predkladanie pondk, najskorie datumy otvarania
obalok, najskorsi podpis zmluvy a pod.). Tym Vas systém informuje o tom, kedy najskér/najneskér méze
byt dany krok vykonany, pri¢om si zaznamenate skutony def jeho realizacie.

Systém umoziuje posielat notifikacie o bliziacom sa termine vybranych krokov, a to v poZadovanom
¢asovom odstupe (nastavuje sa vo faze implementécie).

Prvotné nastavenie Harmonogramu je vramci systému ERANET poskytované automaticky. DalSie
Upravy, resp. prispdsobenie Harmonogramu na ,mieru” vykonava administrator.

Okrem tohto si vie kazda zodpovednd oscoba v ramci konkrétnej zdkazky upravit Harmonogram podla
priebehu zdkazky (ak defaultné nastavenie Harmonogramu administratorom tento krok neobsahuije].

Vytvoreny harmonogram spolu s lehotami si viete vyexportovat do formatu xls pouzitim tlacidla
.Export” (vpravo hore v ramci Harmonogramu), pripadne odoslat do Outlooku prostrednictvom ikony

el
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MODUL
DODAVATELIA



XIV. KATALOG DODAVATELQV

Pridanie a pozvanie dodavatela

Nie je hradany dodavatel v databaze? FPridajfe ho || Hradaf podia mena, IGO0 Q Rozsirené vyhradéavanie x

Obchodné meno 1Eo Stav registracie
Antik Telecom s.r.o. 234234324 Reqgistrovana Q = = &
Danubius spal. s r.o. 36191400 Registrovana Q = = &

Dodavatela viete pridat pomocou tlacidla .. Pridajte ho™:

Dodavatel ®

Identifikaéné udaje
Kod
Nazov

Adresa: Ulica Popisng

Mesto - obec PsC Krajina

Koresp. adresa rovnakd ako sidlo /
alebo adresa

ICO
Statutar
Platca DPH

Kontaktné tdaje

+

Zapis v zoznamoch a registroch

Registracia v registraéné Eislo
Zozname HS

Registracia v RPVS tislo vioZky
Portfélio

Vedlajsie kategdrie
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Zadate zdkladné kontaktné informacie Dodavatela. Kliknutim na takto pridaného dodavatela sa Vam
otvori karta s informaciami o fiom a mdZete dodavatelovi zaslat pozvanku s moZnostou zaregistrovania
sa do systému, a to stlacenim tlacidla , Odoslat pozvanku”. Nasledne dodéavatelovi pride na zadany e-
mail pozvanka do systému s aktivaénym linkom. Po prihlaseni sa do systému si Dodavatel vyplni svoj
profil.

Informéciu o tom, ¢i ste daného Dodavatela pozvali do systému, a i sa zaregistroval najdete v Katalégu
v stlpci: Stav registracie, kde:

e Evidovana znamen, Ze ste Dodavatelovi pozvanku nezaslali

e Ponuknuta registracia znamena, Ze ste dodavatelovi pozvanku odoslali, ale eSte sa
nezaregistroval

e Registrovana znamena, Ze ste Dodavatelovi pozvanku odoslali a on sa uZ zaregistroval

Praca so zaznamom dodavatela

Ak chcete upravit Zakladné informacie o Dodavatelovi, stlacte ikonu
Ak si chcete zobrazit profil dodavatela, kliknite na ikonku @

Ak si chcete zobrazit (idaje o0 osobach, ktoré maji pod danou organizaciou Géet, kliknite na ikonku

Pre nahranie hodnotenia dodavatela kliknite na
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